ARTICOLAZIONE DEGLI UFFICI E RELATIVE COMPETENZE

Per lo svolgimento dell’attivita amministrativa I’'Ente Ordine Psicologi Marche € dotato di
UFFICIO UNICO, non sussistono suddivisioni in UFFICI diversi. Funzionalmente le attivita di
Segreteria sono ripartite secondo il seguente schema di Organigramma Funzionale.

SEGRETERIA ISTITUZIONALE

ORGANIGRAMMA FUNZIONALE

BENETTI MONICA
PO: Funzione di direzione dell’unita organizzativa di livello non dirigenziale

Segreteria generale

° Referente Processi Amministrativi e pubblicazioni Prevenzione e
Corruzione e Trasparenza

o Segreteria generale di Presidenza/Direttivo/Commissioni
. Comunicazione e relazioni esterne, Sito
] Rapporti consulenti legali.

. Attivita di Formazione ordinistica: comunicazione

PILLITU TIZIANA

Responsabile del servizio tenuta del protocollo informatico e della gestione dei
flussi documentali e dei relativi archivi dell’Ordine
Segreteria Iscritti

. Servizio protocollo

. Gestione e aggiornamento Albo e pratiche istituzionali

° Front/Back Office Iscritti

° Supporto segretariale Gruppi di Lavoro

° Attivita di Formazione ordinistica: logistica



GASPARRI KATIUSCIA
Cassiere economo e Cassiere ex art. 37 del vigente Regolamento per

I"'amministrazione e la contabilita

Responsabile maneggio contante e custodia password bancarie e postali

Amministrazione e contabilita

Contabilita e Bilancio

Tesoreria (cassa e pagamenti)

Affidamento lavori, servizi, forniture e incarichi professionali

Adempimenti fiscali, contabili e normativi
Quote associative



